Tutorial Google Meet




Introducao

Este manual foi desenvolvido para introduzir o uso da ferramenta
Google Meet para a comunidade da Fundacao Allan Kardec. A
ferramenta possibilita realizar atividades virtuais, compartilhando

audio e video de qualquer lugar.

Importante ter uma conta do Google (ou uma conta @faknet.org.br)
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Criando e convidando para uma reunido
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Ao criar um evento na agenda, os convidados conseguirao entrar na reuniao, sem necessitar de pedir autorizacao

para o organizador do evento.
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Escolha a data e horario da atividade
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Inclua o e-mail dos convidados, e

automaticamente sera criado uma sala
de reuniao no google meet

Selecione Salvar e o convite
sera enviado!
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Entrando na reuniao
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5] Transmitir esta reunido

Para evitar eco, use o microfone e a cABmera do mesmo -
dispositivo . . Participando como

o SeuEmail@gmail.com




Como autorizar o Google Meet? J
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IMPORTANTE:

meest google com deseja

Permita que o Meet Ihe envie
notificacdes

A  Mostrar notficacies

Permita que o Meet use sua camera e o microfone . . " R A .
Inicialmente vocé deve permitir o acesso a sua camera e microfone

para que os participantes 0 ougcam e vejam. Se vocé nao quer ser
visto. Pode cobrir a camera em seu computador . Depois que estiver
No ambiente da aula, podera desativar a camera.
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Configuracoes do Google Meet

Visualizacéo de
participantes do evento.
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Conversa entre 0s
participantes do evento.

Atividades: Enquetes,

/( Perguntas, Salas
\.fo-:ém Tematicas.

Permite compartilhar os /

detalhes da reuniao com
participantes

: @ & _ Po_s:_sibili';a configuractes
Dt cimuniic; < ¥ ) A\ i, AR 7 adicionais, mudanca de
~ — / \ \\ N resolugéo de camera.
/ Levantar \
Ativar ou desativar | |Sair da | |Ativarou | |& Mao. Permite compartilhar a tela
0 seu microfone. reunido | | desativar de seu computador ou fazer
camera.

apresentacoes.




Configuracoes do Google Meet (celular) J
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Sair da
reuniao

Ativar ou
desativar
camera.

krs-wvxd-ujb »
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Permite compartilhar a tela

de seu computador ou fazer
apresentacgoes.

)

Conversa entre os
participantes do evento.

=

Mensagens na Compartilhar
chamada tela

g 1=

Mostrar Informar um

Possibilita configuragdes
adicionais, mudanca de
resolucao de camera.

legendas problema

€3 @

Denunciar

Ativar ou desativar
0 seu microfone.

Levantar
a mao.

Configuragoes s

3o Atividades: Enquetes,
Perguntas, Salas
Tematicas.

Atividades




Fixar, Remover ou Silenciar participante ﬁg
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Navegador

©
Remover o
Fixar a pessoa na tela participante
(em destaque) da reuniao
2 (2) = ® Apertar novamente Silenciar o
para remover o participante
destaque
(Vo..

Celular




Configuracoes adicionais J
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%l | Transmitir esta reunido
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Configurar Microfone, Auto
falante e Camera (Importante!)

Denunciar abuso
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Ajuda e solugdo de problemas
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Alterar Layout J
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N I Transmitir esta reunido

Layout automético (mais
simples e recomendavel)
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Quantid'ade de participantes
na tela (de 6 participantes a
49 participantes na tela)




Configuracdes (microfone e camera) J
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O que fazer quando o Auto-Falante ndo estd funcionando (ndo sai som), ou o Microfone
(as pessoas ndo te escutam) ou a camera, vocé pode precisar trocar o dispositivo em

Transmitir esta reunido
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ispositivos diferen I mi fone i
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_/ =
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A Usar dispositivos diferentes como microfone
e dito-falante pode causar eco, Saiha mais




Apresentar slides

Apresentar

] Atelainteira

E Uma janela

D Uma ngiﬂ
deal para video e animacao

et i

G
2]

vantar a mao Apresentar agora

i

Toda a tela. Tudo aquilo que vocé vé na sua tela, os
outros participantes da reuniao também veréao.

Compartilhar uma janela de aplicativo

APFEEEHtEragDrE Fundacédo Allan Kardec

O app Chrome guer compartilhar o contelddo da sua tela com meet.googlecom.

Uma Janela. Vai mostrar todos o0s
aplicativos abertos, para selecionar

Dica: Para apresentar slides, primeiro
clique em apresentar no Power Point e
entao selecione a apresentacao.

Apresentacao
(selecione este)

=
[}
=

G google meet apresentar... -'H;Ferramema de Captura

Uma Guia. Compartilha uma guia do
Navegador. Mostrara todas as abas
abertas. Ideal para compartilhar
video com audio.

@Tuton’al Gorle Meet -..

q ual deles desej a Com partl I har' G' Meet: krs-wwxd-ujb - Go.. / Apresentagdo de Slides..,

Power Point

(compartilhara o

editor)

Compartilhar Cancelar

v




Atividades
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As atividades estao disponiveis somente para
guem criou a reuniao.

Detalhes da reunido

Enquetes — Perguntas para
2

I\ \ votacao dos participantes
7
Enquetes /

Perguntas e respostas

S _Perguntas e Resp_ostas, com
interacao dos participantes

\ Dividir os participantes em

salas (ideal para atividades
em grupo)

aw Salastematicas

-
Detalhes da reunidgo A J > @ 3 )
Levantar a mao

Apresentar agora



Atividades: Enquete

Detalhes da reunido ~
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Escreva a Pergunta,

as opcoes de
/ resposta e “Lancas”

- O *
¥ Meet: hgz-cbiz-tq ® x + ]
C i meetgoogle.com/hgz-cbtz-tg?authuser=48&hl=pt_BR LR * ®* 0 o #f
& Enquetes
Conhega a opiniao das outras
pessoas
I Iniciar uma enquete
M =
Levantar a mao Apresontar agora O |
— e
«ss Vocé [

Detalhes da reunido -~

\|']’ Fe @ ~
Levantar a mao

Apresentar agora




Atividade: Perguntas e Respospostas J
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L Meet: hgz-chtz-tc) @ x + [~ ] a = %
C 8 meetgooglecom/hgz-cbtz-tgj7authuser=48hl=pt_BR ¥+ M Ff O »
& PerjaReEs % Habilitar perguntas e
/ respostas
Permitir perguntas ® -
Todas as - Mais antigas v
perguntas primeiro

Curtir a pergunta
. Tulio Condé A //

0 que vc estd achando?

QR v

/ Fazer uma pergunta

-+ Fazer uma pergunta

Detalhes da reuniado ~ - @ B
Levantar a mao Apresentar agora




Atividades: Salas tematicas J
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NUumero de salas tematicas

d (“grupinhos”) que seréo criadas

[} B meet.google.com/hqz-cbtz-tcj?authuser=48hi=pt_BR

/ Definir um tempo para a atividade, e depois deste
periodo, todos retornam para a sala principal

25 B3 Y X Distribuir os participantes nas salas tematicas de
Salas Timer Ordem Remover forma aleatérla

aleatoria

Chamada principal

Arraste o participante para a sala ou digite 0 nome
dele na sala que ele participara.

Sala com \ema especi... (o]

___—— Digite aqui o nome da sala

/
Sala com tema especi... 0
Cancelar as aiteracdes Ao apertar o botédo “Abrir Salas”, os participantes serao

automaticamente direcionados para as salas tematicas
(“grupinhos”), retornando apods o tempo

Abrir salas

pré-definido ou apos o facilitador selecionar 2 &
* 113 1] . . =
Detalhes da reunigo A e -~ @ . P T fechar salas” para a sala principal.

Editar salas  Fechar salas
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Vamos praticar?



